Das mﬁ bile Biro

Firmen-News

Viele EPU (Einpersonenun-
ternehmen) stehen vor der-
selben Frage: Wie organisiere
ich mich, meinen PC und mein
Biiro so, dass ein schnelles, ef-
fizientes Arbeiten moglich ist?
Eine eigene Assistenz tragt das
Unternehmen meist noch nicht,
und so arbeitet Frau/Mann
meist ,irgendwie” und findet
nicht den richtigen Ansatz fiir
eine mafigeschneiderte Biiroor-
ganisation. Das fiihrt zu Stress,
Frust und dem Gefiihl, viel Zeit
und Energie zu verlieren, die
cigentlich besser in ,sinnveller
Arbeit”, also iin Kerngeschiift,
investiert wiire.
Biiroorganisation, Dienstleis-
tung im Sekretariatsbereich,
schnelle und effiziente Schreib-
arbeiten — das ist das Kernge-
schaft von Frau Waltraud Car-
va]al Escobar. Vor dem Schritt
in die Selbststindigkeit arbeitete
Frau Carvajal als Chefsekretirin

 Hierei

memUnmmtmmbHaum
sie sich jenes Know-
how an, das ihr den Mut gab,
nach dem SchlieBen der Firma
den Sprung in die Selbststin-
digkeit zu wagen.

Anfang 2007 entschloss sie
sich, die Akademie Kir die
Kleinstunternehmerin beim
WIFI St. Pélten zu absolvieren
um ihr Wissen zu vertiefen und
auch Neues zu lernén. Am Tag
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der Priifung, am 4. Mai 2007, riet
der erste Kunde an. Er ist ihr bis
heute trou geblieben.

Das maobile Biiro freut sich
mittlerweile {iber Stammkun-
den, aber auch jeder ,Laufkun-
de” ist herzlich willkommen.
Waltraud Carvajal Escobars
Dienstleistungen sind gefragt,
wie z. B. Gutachten, Briefe, Texte
oder Diktate zu schreiben, wih-
rend die Sekretiirin/der Sekre-
tar in Urlaub, im Krankenstand,
oder sonst wie verhindert ist. Es
fallen keine Lohnnebenkosten
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an, bezahlt wird nur die erbrach-
te Leistung.

Das mobile Biira unterstiitzt
in der Anfangsphase des Orga-
nisierens, aher auch spiter, gibt
Rat und Hilfe bei der Planung
und Gli von Biirotitig-
keiten. Stundenweise, wichent-
lich oder monatlich - ganz indi-
viduell angepasst — kommt Frau
Carvajal auch direkt ins Biiro.

- Oder sie erledigt die gewiinsch-

ten Arbeiten von ﬂmm Hume—
Office aus. :
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